CISSS des Laurentides - Programme de soutien aux organismes communautaires (PSOC)

Aide-mémoire — Reddition de comptes PSOC

Liste de vérification pour les organismes communautaires financés en mission globale au PSOC
Réf. : Cadre normatif PSOC

Comment utiliser cet aide-mémoire :
Cet aide-mémoire vous accompagne dans la préparation de votre reddition de comptes annuelle. Vous pouvez cocher les cases au fur et a mesure
que vous complétez les éléments.

m Rappel :
Tous les documents doivent étre transmis par courriel a psoc.cissslau@ssss.qgouv.gc.ca dans les quatre mois suivant la fin de votre année
financiére.

DOCUMENTS A TRANSMETTRE AU CISSS DES LAURENTIDES

Avis de convocation a l'assemblée générale annuelle (AGA)
Doit étre envoyé aux membres avant la tenue de I'AGA.

Ordre du jour proposé pour I'AGA
Doit inclure la présentation du rapport d'activité et du rapport financier.

Proces-verbal ou extrait du proces-verbal de I'AGA de I'année en cours
Doit démontrer que le rapport d'activité et le rapport financier ont été présentés aux membres.

Rapport d'activité
Voir la section 1 de cet aide-mémoire pour le contenu requis.

O o o o o

Rapport financier signé par au moins UN administrateur autorisé
Le type de mission (audit, examen, compilation) dépend du montant des contributions gouvernementales. Voir la section 2.

m Rappel important :
Attention : Tout retard ou non-conformité dans la reddition de comptes peut entrainer la suspension, la diminution ou la révocation du soutien

financier (art. 4 de la Convention). L'organisme pourrait aussi étre exclu des rehaussements financiers.

SECTION 1 — RAPPORT D'ACTIVITE

1) Conformité des activités avec la charte de I'organisme [J LES ELEMENTS DE CE CRITERE SONT OBLIGATOIRES

| Les informations de cette section sont obligatoires. Elles doivent impérativement figurer dans votre reddition de comptes.

[ ] Description de la nature des activités réalisées
Ex. : relation d'aide, écoute téléphonique, suivi individuel, groupe d'entraide, café-rencontre, sensibilisation, activités médiatiques, forums, conférences,
publications

|:| Nombre d'activités réalisées
Indiquer le nombre total d'activités réalisées, en distinguant les types (individuelles, de groupe, grand public, etc.). Pour les activités tenues sur une base
réguliere, comptabiliser chaque occurrence. Ex. : Cuisine collective offerte 2 fois par semaine sur 24 semaines : 2 x 24 = 48 activités réalisées.

2) Contribution de la communauté

Ressources humaines (partage de ressources ou services)
Ressources matérielles (prét de locaux ou d'équipements)
Ressources financieres (dons)

Nombre de bénévoles et de militants

Publicité gratuite dans un autre réseau

Réseau de distribution de dépliants

Ooooddd

Références par d'autres organismes
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3) Dynamisme et concertation dans le milieu

[l Tables de concertation auxquelles I'organisme participe

[ ] Place des membres de la collectivité dans les groupes ou comités de travail

|:| Concertation ou collaboration avec le milieu institutionnel, tel que les municipalités ou les réseaux de la santé, de I'éducation, etc.
|:| Concertation ou collaboration avec d'autres organismes communautaires

] Implication lors d'événements spéciaux

[ ] Production ou achat de matériel commun, ou participation a des activités avec d'autres organismes

4) Réponse apportée aux besoins du milieu

Périodes d'ouverture a la communauté desservie

Activités et outils d'information et de consultation développés ou diffusés
Ex. : dépliants, site Internet

Séminaires, sessions de formation offertes

Inclure : historique, mission de I'organisme, constats sur le territoire, nouveaux besoins
Territoire desservi actuellement

Nombre de personnes rejointes par les activités grand public
Sensibilisation, activités médiatiques, forums, conférences

Nombre de personnes rejointes par les activités individuelles et de groupe
Si possible, le nombre de personnes différentes ayant fréquenté I'organisme (non obligatoire)

L]
L]
L]
|:| Lien entre les activités et les besoins de la communauté
L]
L]
L]
L]

Taux de fréquentation (maisons d'hébergement et organismes de justice alternative)

5) Fonctionnement démocratique [1 TOUS LES ELEMENTS DE CE CRITERE SONT OBLIGATOIRES

| Les informations de cette section sont obligatoires. Elles doivent impérativement figurer dans votre reddition de comptes.

Noms de tous les membres du conseil d'administration

Provenance de chaque membre du CA
Préciser : secteur public, secteur privé, usagers, employés, bénévoles

Nombre total de membres de I'organisme

OO o

Nombre de personnes présentes a I'AGA de I'année précédente

SECTION 2 — RAPPORT FINANCIER

Mission de compilation Mission d'examen Mission d'audit

Moins de 49 999 $ 50 000 $ & 499 999 $ 500 000 $ et plus

Contributions visées : tous les ministéres et organismes publics/parapublics du Québec et les aides financiéres municipales
(incluant les MRC).

ELEMENTS OBLIGATOIRES

] Rapport préparé par un comptable professionnel agréé (CPA) titulaire du permis approprié

[] Etats financiers signés par au moins UN administrateur autorisé
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ENTATION DES CONTRIBUTIONS GOUVERNEMENTALES

Chaque source de financement gouvernemental doit apparaitre sur une ligne distincte dans les produits des états financiers, avec le nom du
programme.

Chaque ministére ou organisme gouvernemental provincial et municipal (incluant les MRC) est identifié distinctement dans les
produits
Le nom du programme de financement est visible pour chaque contribution

Plusieurs programmes d'un méme ministére ou organisme gouvernemental : une ligne distincte par programme avec le montant
spécifique regu

Pour le financement du CISSS des Laurentides : chaque programme et 'instance qui a accordé le financement sont présentés
séparément

0O O g O

Les différents programmes de financement PSOC sont présentés distinctement
Mission globale, Projet ponctuel, Bonification non récurrente, etc.

Exemple de présentation dans les produits des états financiers :

- CISSS des Laurentides — PSOC Mission globale XX XXX $

- CISSS des Laurentides — PSOC Bonification non récurrente XX XXX $

- CISSS des Laurentides — Direction clinique ABC — Nom du projet XX XXX $
- Ministere de la Famille — Nom du programme XX XXX $

- Ville de [nom] — Aide financiére 2024-2025 XX XXX $

SURPLUS NON AFFECTES — LIMITE DE 25 %

En vertu de la Convention de soutien financier, un organisme ne peut pas présenter de surplus non affectés dépassant 25 % des dépenses de
I'année. Tout montant excédentaire doit étre affecté a un projet non récurrent avec un échéancier.

[ ] Le montant des surplus non affectés ne dépasse pas 25 % des dépenses de l'exercice

] si dépassement : un projet non récurrent est défini et une affectation a été adoptée en conseil d'administration

AFFECTATIONS

Les affectations doivent respecter les regles comptables, étre adoptées en CA et figurer dans les notes aux états financiers avec trois
informations : I'objet précis, le montant et I'échéancier de réalisation.

Les affectations ont été adoptées en conseil d'administration

Les notes indiquent I'objet précis de chaque affectation

Les notes indiquent le montant de chaque affectation

O Ood

Les notes indiquent I'échéancier de réalisation prévu

Exemple de présentation dans les notes aux états financiers :

- Rénovation de la cuisine — 20 000 $ — 31 mars 2027
- Changement des fenétres — 10 000 $ — 31 mars 2026
- Achat d'un véhicule — 30 000 $ — 31 décembre 2028

SITUATIONS D'APPARENTEMENT

L] sil y alieu, les situations d'apparentement (CA apparenté avec une autre entité) sont déclarées dans les états financiers
Relations avec des administrateurs, membres de leur famille, ou entités liées a I'organisme

Date limite de transmission : Les documents doivent étre envoyés par courriel a psoc.cissslau@ssss.gouv.qc.ca dans les quatre mois suivant
la fin de I'année financiére. Une reddition non conforme ou en retard peut entrainer la suspension, la diminution ou la révocation du soutien
financier, et exclure l'organisme des rehaussements financiers.
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